CIUDAD UNIVERSITARIA AV, MIRAFLORES S/N - CASILLA 316 - TELEFONO: 583000 ANEXOS 2020-2023 - EMAIL: sege@unjbg.edu.pe

RESOLUCION RECTORAL N©° 249-2016-UN/IBG
Tacna, 19 de enero de 2016

VISTOS:

El Oficioc No 027-2016-DGA/UNIBG, Proveidos N© 296-2016-REDO vy NO 184-
2016-SEGE, Resolucién Directoral Administrativa N°© 086—2016-DGA/UNJBG, Oficio No
010-2016-OEFI, Informe N° 003-2016-UCT /OEFI, Oficio No 0029-2016-0OGPL/UNJBG,
Informe N© 0031-2016-UPP/OGPL, remitidos para formalizar la apertura de Fondo Fijo
para Caja Chica, en la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann;

CONSIDERANDO:

Que, la Directora General de Administracién, con Oficio N° 027-2016-
DGA/UNIBG, da a conocer que ha emitido la Resolucidn Directoral Administrativa N©
086-2016-DGA/UNIBG, mediante la cual aprueba la "Directiva Administrativa NO 001-
2016-DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO PARA CAJA
CHICA”", para su aplicacién durante el ejercicio presupuestal 2016. Dicha Directiva
establece que la apertura del Fondo se deber autorizar mediante Resolucién emitida
por el titular del Pliego Presupuestal; motivo por el cual, solicita e acto resolutivo
correspondiente, tomando en consideracidn que: La asignacién por este concepto, debe
autorizarse a nombre de servidores nombrados, mas no a Jefes o Autoridades, a fin de

no alterar el objetivo del mismo;

Que, el Jefe de la Oficina General de Planificacién remite la Certificacién de
Crédito Presupuestario para la apertura de dicho fondo con Fuente de Financiamiento:
Recursos Ordinarios y Recursos Directamente Recaudados;

Que, en virtud de lo expuesto el sefior Rector dispone la emisién de la
Resolucion, conforme lo solicitado por la Directora General de Administracién -

De conformidad con el Art. 62° numeral 62.2 de la Ley Universitaria NO 30220,
inc. d) del Art. 1539 del Estatuto de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann -
Tacna y en uso de las atribuciones conferidas al sefior Rector;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APERTURAR el FONDO PARA CAJA CHICA, para el
Ejercicio Presupuestal 2016, con la Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios
Y Recursos Directamente Recaudados, para las Unidades Operativas de Ia
Universidad Nacional Jerge Basadre Grohmann, segln Anexo que forma parte de la

presente Resolucidn.
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ARTICULO SEGUNDO.- Establecer que para el uso de los Fondos aperturados
en el Articulo precedente, se deberd tomar en cuenta el aspecto siguiente:

% La asignacion por este concepto, debe autorizarse a nombre de servidores
nombrados, mas no a Jefes o Autoridades, a fin de no alterar el objetivo del

mismo.

ARTICULO TERCERO.- Disponer que la Oficina de Economia y Finanzas, realice
las acciones correspondientes para el estricto cumplimiento de la presente Resolucidn.

Registrese, comuniquese y archivese.

Secretarla
General
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@-ﬁ ;55 Tacna, 14 de enero del 2015
visto: .y,

El Oficio ne 010-2016-0FF, inf. N, 003-2016-UCT, /OEFI, OFICIO ne 025-2016-0ap¢, informe
Ne OGBE—Z:BES-JPP[OGP&; mediante fos cuales se solicita la aprobacién del Proyecio
“Directiva Administrativa e 001-2016-Direccién General de Administracién” Jue
corresponde al Fondo Fiio para Czja Chica Para el afio Fiscal — 2016;

CONSIDERANDO:

Que, a efectos de poder ejecutar [os Fecursos programados con las fuentes de
Financiamiento de los Recursos Directamente Recaudados v Recursos Ordinarios: es
necesario ia aprobacién mediante Resolucién Directorai Administrativa de! Proyecto de
“Directivg Administrativa ne 001-2016-Dirsccién General de Administracion”, remitido por e
Jefe de ia Oficinz de Economia y Finanzas de la Universidad;

Que luego de revisado o Proyecio, se procede 3 dar la conformidad del mismo
mediante el Proveidg Ne 191-16-DGa, Para o cual esta Direccion autoriza emitir la
respectiva Resolucién de aprobacién para sy ejecucion en el Eiercicic Presunuestal 2016; v

De conformidad af art, e 74° de la Ley No. 20220 ¥ Art.328° del Estatuto de ia
Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann - Tacna v en uso de las atribucionas
conferidas como Directora de la Direccign General de Administracién, mediante Resolycién
Rectoral N° GO?—ZMS-UN[JBG;
SE RESUELVE:
Articulo je.- Aprobar la “Directivg Administrativa Ne 001-2016-DIRECCIGN GENERAL DE
ADMINISTRACION DEL FONDO FuO PARA CAIA CHICA”, para sy aplicacién durante el
Elercicio Prasupuesta 2016; l2 misma que forma parte de |3 presente Resolucién;

Articulo 28.- Disponer 2 iz Uficina g2 Economia Y Finanzas/Unidad de Tesoreria, sy
aplicacién.

Regisirese, comuniguese y cumplase,
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CIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002-20%6 ~ DIRECTION GEMZRAL DE ADIMINISTRACICM
FrONDO FlIC PARA PAGCS EN EFECTIVO - CAIA THICA
OZIETIVD
a) Unificar los procesos técnicos normativos y administrativos del uso y manejo cel Fondo
Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica.
b) Racionalizar ef uso de ios recursos financieras.
¢) Establecer condiciones, plazos y procedimientos para su habilitacion y rendicién de
cuenta.
% FINALIDAD
a) Centralizar la administracion, distribucion y reposicion de los recursos financieros.
b) Lograr celeridad en las reposiciones del Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caija Chica.
¢} Consolidar las rendiciones de cuenta documentada, v procesarlas en el SIAF afectando

al Calendario de Compromisos correspondiente, sin menoscabo de las acciones

racionales de contre! previo y concurrente.
BASE LEGAL

o Ley N® 30220, Ley Universitaria

o Ley N® 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad

° Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presuphesto.

o LeyN® 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesorer/a,

° Ley N2 30372, Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2016.

s Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, Normas Generales del Sistera de
Tesoreria,

° Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria deij
Gobierno Nacional y Regional correspondiente al Afio Fiscal 2007 (continua vigente)

e Resolucién Vice-ministerial N° 029-98-EF/11, Obligatoriedad de utilizacién del SIAF,

0 Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15

° Decreto Supremo N° 007-2013-EF, regula el otorgamiento de vidticos en comisisn ce
servicios en ei territorio nacional,

LLCANCE

Ceben aplicaria;

a) El Encargado Unico, designado por la Unidad Ejecuiora mediante Resolucidn para
administrar los recursos del Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica.
b} Los servidores de la Institucién autorizados mediante Resolucion v designados 2or las

Unidades Orgénicas de ejecutar el Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica.
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Bl Fonde Flio pzra Peges en Flective - Czja Chica, es un monto de recursos
financieros, constituido con Recursos Crdinarios y Recursos Directamente Recaudados,
que se mantiene en efectivo de monto variable o fijo, establecido de acuerdo a ias
necesidades de las Unidades Orgdnicas y/o Centros de Produccién de bienes v
prestacion de servicios en la Institucién.

=

AT
MTO

“ R T Yol Ermdm
1. FEaGilitacidn dal Fande

a)

c)

Mediante Reselucién Reciora! ermitida por el Titvar dei Pliege Presunussial, se
autoriza la apertura de los Fondos:

La Certificacidn del Crédito Presupuestario Mensual y Anual, no debe ser mayor a:

&y

Faente de Financlamiento : Recursos Criinarios -RO- {G0)

Fondo Fijo para Pagos en Efectivo — Caja Chica: Cinco mil Trescientos Cincuenta 00/100
soles {s/. 5 350.00) mensual, y un monto anual de Sesentay cuatro mil doscientcs
C0/100 soles (s/. 64 200.00}, para gastos menores de funcicnamiento.

Fuente ce Financiamiente: Recurszs Directamente Recaudados -RD2- (09/2)

Fondo Fijo para Pagosen Efectivo - Caja Chica: Nueve mil Seiscientos 00/100
soles ({s/. 9 600.00) mensual, y un monto anuai de Ciento Quince mil Doscientos
00/100 soles (s/. 115 200.00) para gastos mencres de funcionamiento.

Autorizar mediante Resolucion del Director General de Administracidn, a servidores
nombrados de las Unidades Orgénicas encargados de fa Ejecucién del Fondo Fijo para
Pagos en Efectivo - Caja Chica, por los montos autorizados en la Programacion de
Calendarios Anualizados (PCA).

La Oficina General de Planificacion a través de 'a Unidad de Presupuesto, reportara por
separado y mediante anexcs los montos consignados en ia Programacién de los
Calendarios Anualizados {PCA), por ia habilitacion v reposicion de!l Fondo Fijo para
Pagos en tfectivo - Caja Chica, con fuente de financiamiento Recurscs Ordinarios v
Recursos Directamente Recaudados.

LOs gastos Ceben ser ejecutados racionalmente v rendidos en ias partidas especificas
consignadas en el Capituio VI, Numeral 4.1 No se aceptardn comprobantes de pago
por servicios de telefonia mévil, beeper y comunicaciones por radio celular, ni tarietas
prepago.

Tesoreriz  ejecutara los recursos calendarizacos del Fondo Fijo para Pagos en
Efective - Caja Chica, a iravés de Comprobantes de Pago, girado 2 nombre del
Encargado Unico del control del Uso y Manejo de los Fondos Fijos.

La ejecucion del Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja chica, financiados con Ia
fuente de financiamiento Recursos Directamente Recaudados; serén atendidos por
Tesoreria s6lo cuando tengan disponibilidad de fondos las Unidades Orgénicas.
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g) Los montos asignados a las Facultades como Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja
Chica, estdn destinados explicitamente para gastcs menores de cancelacidn
inmecliata para el funcionamiento del Decanato, Escuelas y Departamentos.

Este fondo serd financiado por las Escuelas Académicas Profesionales, gue son las que
captan fondos.

Los Decanos distribuirdn el Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica, a sus
Escuelas Académicas Profesionales, Departamentos Académicos, de conformidad a los
montos programados en los calendarios anualizados (PCA).

5

De ios ejecutores de los Fondos para Pagos en Sfective — Caja Chica.

a) Los servidores encargados por las Unidades Orgdnicas y Centros de Produccién de Bienes y
Prestacion de Servicios, deberén ejecutar y/o efectuar gastos sustentados con
comprobantes de pago debidamente autorizados por la SUNAT.

b) Podrén atenderse pagos con Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica, sdlo cuando
se trate de gastos menudos, urgentes y no programados en bienes y servicios.

c) Los encargados por las Unidades Orgénicas de ejecutar los Fondos, elaborardn las
RENDICIONES DE CUENTA, del “Fondo Fijo para Pagos en Efective - Caja chica”, en el
formato adjunto de Rendicién de Cuenta.

Registrario en el SIAF-SP:
Tipo de Operacién: “RC” : Gasto - Fondo Fijo para Caja Chica (Rendiciény
Reembolso)

Decumenios Sustentatorios

3.1 Se considera Comprobantes de Pago, aquellos documentos gue cumpian con todas las
caracteristicas y requisitos establecidos por e! Reglamento de Comprobantes de Pago.
Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, Articulo 29, los siguientes:

a) Factura
b) Recibo por Honorarios Electrdnico
c) Boleta de Venta
d) Liguidacién de Comora
e) Tickets o cintas emitidas por mdquinas registradoras
) Los documentos autorizados en el numeral 6 del Articulo 42:
= Cartas de porte aéreo y conocimientos de embarque por el servicio de transporte
de carga aérea y maritima.
Boletos de viaje emitidos por las empres.qs de transporte publico interprovincial de
pasajeros dentro del pals.
= Boletos emitidos por las empresas de transporte piblico urbano de pasajeros.
2 Etfiguetas autoadhesivas emitidas por el pago de la Tarifa Unificada de Uso de
Aeropuertos (TUUA)
g) Declaracidn Jurada
h) El encargado Gnico de los Fondos, verificara Ia fecha de emisidn de los documentos
fuentes sustentatorios, tomando en consideracién la fecha en que se otorgé el Fondo.

3.2 El encargado tnico del Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica, no aceptard
documento sustentatorio con fecha anterior a la habilitacidn.
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3.3 La vaclaracitn lurade, como documente sustentatorio del gasto, serd admitido de
conformidad a lo precisado en el Articuio 3° del Decreto Supremo N° 007-2013-EF, no
mayor al treinta por ciento 30% del monto asignado {como movilidad iocal),

&, Partidas Especificas de! Gasto

1 LI P S 1 - i B L i s o ns fon mameds PR -
- Farvuas espectiicas oe gasios pare funcionamients v/¢ gastes craratives

Los gastos menudos, urgentes y no programados, de menor cuantia por Ia adquisicién de
Blenes y Servicios, deben consignarse en los siguientes clasificadores de gastos.

a) Alimentosy bebidas para consumo humano 231111
b) Alimentos y bebidas para consumo anima! 231112
c) Otros materiales de mantenimiento 23111135
d) Repuestosy Accesorios 231511
e) Papelerfa en general, Gtiles y materiales de oficina 231512
f) Aseo limpieza y cocina: Aseo, limpieza y tocador 231531
8) Asea limpieza y cocina: De cocina, comedor y cafeterfa 231532
h} Otros 23159999
i) Otros accesorios y repuestos 2316198
i) Enseres 234711
k) Medicamentos 231812
I) Material, insumos, instrumenial y accesorios médicos,

quirdrgicos, odontologicos y de laboratorio 231821
li) Material didéctico, accesoriosy tiles de ensefianza 231912
m) Otros materiales diversos de ensefianza 2319199
n) Libros, diarios, revistas y otros bienes impresos no vinculados a

ensefianza 2319513
o) Fertilizantes, insecticidas, fungicidas y similares 2311014
p) Pasajesy gastos de transporte viajes domésticos 232121
q) Otros gastos viaje domésticos, “movilidad local” 2321299
r) Correos y servicios de mensajeria 232231
s} Servicic de impresiones, encuadernacion y empastado 232244
t} De Otros Bienes y Activos 23 24 399
u) Gastos legales y judiciales 232611
v) Gastos notariales 232612
w) Servicios relacionados con arregios florales 23.27113
z} Servicios diversos 23271199

4.2 Plazo 72 Zendicidn de Cuenta

a2) El plazo de presentacién de la Rendicién de Cuenta, sustentada con documentoes, debean
hacerio los servidores encargados, como fecha limite el 25 de cada mes, sino es diza habil,
el dia anterior inmediato, por los montos ejecutados hasta esa fecha; adiuntando ei
Comprobante de Pago. Con el propdsito de que el encargado Gnico de los Fondos,
consalide las rendiciones de cuenta.

Laso coatrario no se les habilliarg la reposicidn del Fondo Filo para Caja Thica.

b) En las Rendicicnes de Cuenia, se indicara e! nimero del expediente SIAF-SP vy cadenas
funcionales y mnemdnicos correspondientes.
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S. Reposicidn del Fendo

El Encargado Unico dej uso vy manejo dei Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica,
solicitard a {a Oficina Genera! de Planificacion — Unidad de Presupuesto, ia reposicién de
los fondos, en los calendarios mensuales pertinentes, tomando como base ios montos de
la Rendicion de Cuenta Resumen, por Minemdnicos de la ejecucién de gastos.

a)
e

s; Registro v proceso

El encargado Unico del uso y manejo del Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica,
registrard y procesard en el SIAF - SP, las Rendiciones de Cuenta en todas sus fases.

()]

. Distribucién de fas rerdiziones da cuenta

a) El encargado del Fondo Fijo para Pagos en Efectivo - Czja Chica, distribuird ias
Rendiciones de Cuenta Resumen: Original como sustento del gasto (Tesoreria), copia para
verificacion de procesos y registros en el SIAF - SP {Contabilidad).

=

Lta rendicion de Cuenta Resumen por Unidades Crgénicas: Original para la afectacion
definitiva del gasto y contrel de Calendaric Mensual {Tesoreria), copia para la verificacién
del proceso y registro en el SIAF - SP {Contabilidad), copia para reposicién del Fondo Fijo
para Pagos en Efectivo - Caja Chica (Cficina General de Planificacion — UPP)

- Disposiciones Especiales

a) Enlas Rendiciones de Cuenta, las Oficinas de Bienestar Universitario, Planificacién, Control
Institucional, Economia y Finanzas y sus Unidades Orgdnicas, consignardn en forma
excepcional y debidamente justificada gastos por movilidad local el total de! monto
asignado.

2er io genera! deb2 ejecutarse en comerac de bleres corrlentes v servicics diversos el
100%, del monio asignade.

b) En todas las Rendiciones de Cuenta presentadas, se ccnsignard en el raverss de ios
cemprebantes de pago, |2 ceriificacién de haker recibide las blenes v servicics en forma
setisfactoria; con el viste buene del Jefe da la Uridad Jrgadnica.

ia Directive de Tesoreria M2 003-2007-EF/77.15 para ei periodo fiscal 2018, Uens

cardcier permanente, poric tante esid vigante.

)} El Director fa) General de Administracién, dispondra realizar arqueos sorpresivos del
Fando Fijo para Pagos en Efectivo - Caja Chica; asi como, su revisién de la documentacién
sustentatoria correspondiente,

)

@
~=

El Crgano de Control Institucional y la Unidad Orgénica de Contabilidad, efectuarén los
argueos inopinados a los encargados de la ejecucién de los Fondos.
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Comprobante de Pago

Declaracion Jurada

Rendicien de Cuenta

Rendicién de Cuenta Resumen (consolidado)
Rendicién de Cuenta Resumen por Unidades Organicas
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